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YUKSEKOKUL
Gorevi : YUKSEKOKUL MUDURU

A- SORUMLULUKLAR

01- Yiiksekokul Kurullarina bagkanlik etmek, Yiiksekokul Kurullarinin
kararlarini uygulamak ve Yiiksekokul birimleri arasinda diizenli ¢aligmayi
saglamak.

02- Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde Yiiksekokul genel durumu ve
isleyisi hakkinda Rektdre rapor vermek.

03- Yiiksekokul ddenek ve kadro ihtiyaglarini gerekgesi ile birlikte rektorliige
bildirmek, Yuksekokul butgesi ile ilgili oneriyi Yuksekokul yonetim
kurulunun da goriisiinii aldiktan sonra Rektorliige sunmak.

04- Yuksekokul birimleri ve her diizeydeki personeli tzerinde genel gbzetim
ve denetim gdrevini yapmak,

05- Yiksekokul ve bagli birimlerinin egitim-6gretim kapasitesinin rasyonel
bir sekilde kullanilmasi ve gelistirilmesini planlamak.

06- Gerektigi zaman giivenlik 6nlemlerinin alinmasini saglamak.

07- Ogrencilere gerekli sosyal hizmetleri saglanmak.

08- Egitim - 6gretim, bilimsel arastirma ve yayimn faaliyetlerinin diizenli bir
sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

09- Biitiin faaliyetlerin gdzetim ve denetiminin yapilmasini, takip ve kontrol
edilmesini ve sonuglarinin alinmasini saglamak.

B- Harcama Yetkisi ve YetKilisi

01- Harcama yetkilileri, harcama talimatlarnin biitce ilke ve esaslarina,
kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan,
O0deneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasindan ve bu Kanun
cercevesinde yapmalar1 gereken diger islemlerden sorumludur.

Butceyle ddenek tahsis edilen her bir harcama biriminin en (st yoneticisi
harcama yetkilisidir.

02- Harcama vyetkilileri blitcede &ngorilen oOdenekleri kadar, 6denek
gobnderme belgesiyle, ddenek verilen harcama yetkilileri ise tahsis edilen
6denek tutarmda harcama yapabilir.

03- Biitcelerden harcama yapilabilmesi, harcama yetkilisinin harcama talimati
vermesiyle miimkiindiir. Harcama talimatlarinda hizmet gerekgesi,
yapilacak isin konusu ve tutari, siiresi, kullanilabilir 6denegi,
gerceklestirme usulii ile gergeklestirmeyle gorevli olanlara iliskin bilgiler
yer alir.

C- Diger gorev ve sorumluluklar

01- Goreviyle ilgili evrak, esya ara¢ ve gerecleri korumak ve saklamak.

02- Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek.

03- Kullanmakta oldugu ara¢ ve gerecleri her an hizmete hazir bir sekilde
bulundurulmasini saglamak.

04- Bagli oldugu siireg ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger

igleri ve islemleri yapmak.




